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REGULAMIN WYPOŻYCZALNI 

GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W JAKUBOWIE - JAKUBOTEKI 

§ 1.  Warunki korzystania 

1. Z wypożyczalni mogą korzystać wszyscy obywatele po uprzednim zarejestrowaniu się 

w Bibliotece.  

2. Korzystanie z wypożyczalni jest bezpłatne.  

3. Przy zapisie do Biblioteki zgłaszający powinien:  

a) wypełnić kartę zapisu podając wszystkie niezbędne dane osobowe w niej zawarte,  

b) potwierdzić pisemnie zapoznanie się z niniejszym Regulaminem. 

4. Za niepełnoletniego czytelnika odpowiadają i podpisują zobowiązanie rodzice lub 

opiekunowie prawni.  

5. Wypożyczać można jednocześnie maksymalnie 10 książek (materiałów 

bibliotecznych) na okres nie dłuższy niż 30 dni.  

6. Biblioteka może skrócić ustalony termin zwrotu książek, jeżeli stanowią one 

szczególnie poszukiwane pozycje.  

7. Biblioteka może przesunąć termin zwrotu wypożyczonej książki, jeżeli nie ma na nią 

zapotrzebowania ze strony innych czytelników.  

8. Biblioteka umożliwia rezerwacje przez Internet.  

9. Czytelnicy do lat 15 mogą wypożyczać książki dla czytelników dorosłych za zgodą 

rodziców lub opiekunów prawnych. 

10. Rejestracji zwracanych i wypożyczanych przez czytelników książek dokonuje 

bibliotekarz w siedzibie Biblioteki. 

§ 2. Obowiązki czytelnika 

1. Czytelnik jest zobowiązany do korzystania z materiałów bibliotecznych w sposób 

zapewniający ochronę przed uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz do zwrotu 

materiałów bibliotecznych w stanie niepogorszonym.  

2. Za szkody wynikłe z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia książki odpowiada 

czytelnik. Sposób i wartość odszkodowania ustala dyrektor Biblioteki. 

3. Za zgodą bibliotekarza, czytelnik może zamiast zagubionej lub zniszczonej książki, 

zwrócić identyczny egzemplarz lub inną poszukiwaną przez Bibliotekę książkę.  

4. Czytelnik jest zobowiązany do zwrotu wypożyczonych książek w wyznaczonym 

terminie. 

5. Niezwrócenie w terminie wypożyczonych materiałów bibliotecznych pociąga za sobą 

konsekwencje: 

a) indywidualne upomnienia telefoniczne lub na piśmie, 

b) ewentualne zastosowanie sankcji finansowych przez obciążenie zalegającego 

opłatą za każdy miesiąc po terminie zwrotu. 
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c) czasowe lub trwałe pozbawienie prawa do korzystania z Wypożyczalni. 

6. Jeżeli czytelnik pomimo upomnień wysyłanych przez Bibliotekę, odmawia zwrotu lub 

uiszczenia należnych opłat, biblioteka dochodzi swych roszczeń zgodnie z przepisami 

prawa. 

7. Czytelnik nie może dokonać wypożyczenia innych materiałów bibliotecznych, jeżeli na 

jego koncie znajdują się niezwrócone w terminie materiały biblioteczne. 

8. Czytelnik może dokonać prolongaty/przedłużenia terminu zwrotu przed jego 

pierwotnym upływem: 

a) osobiście w Bibliotece, 

b) za pośrednictwem indywidualnego konta Czytelnika, 

c) telefonicznie. 

9. Prolongata nie będzie możliwa w razie dokonania przez innego Czytelnika rezerwacji 

na daną książkę lub w razie zgłaszanych do biblioteki przez innych Czytelników 

zapytań o dostępność danej pozycji. 

10. Czytelnik może dokonać samodzielnej rezerwacji materiałów bibliotecznych za 

pomocą indywidualnego konta czytelnika lub z pomocą bibliotekarza.  

11. Czytelnik jest zobowiązany do odebrania zamawianych materiałów bibliotecznych 

w wyznaczonym terminie. W razie nieodebrania materiałów bibliotecznych 

w wyznaczonym terminie rezerwacja wygasa. 

12. Czytelnik zobowiązany jest informować bibliotekę o zmianie miejsca zamieszkania.  

§ 3. Zasady zachowania się użytkowników w Bibliotece 

1. Użytkownicy Biblioteki zobowiązani są zachowywać się w sposób umożliwiający 

swobodne i komfortowe korzystanie z Biblioteki przez innych Użytkowników, 

z poszanowaniem ich godności. 

2. Na terenie Biblioteki obowiązuje całkowity zakaz palenia papierosów (w tym 

elektronicznych), picia alkoholu, zażywania narkotyków i innych środków 

odurzających. 

3. Na terenie Biblioteki nie mogą przebywać osoby znajdujące się pod wpływem 

alkoholu, środków odurzających oraz osoby, u których występuje podejrzenie 

choroby zakaźnej. 

4. Użytkownicy Biblioteki zobowiązani są do zachowania standardowych wymogów 

higienicznych, a w czasie stanu zagrożenia epidemicznego, w czasie stanu epidemii 

lub w czasie stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w związku z epidemią są 

zobowiązani do ścisłego stosowania się do reżimu sanitarnego funkcjonującego 

w Bibliotece na podstawie przepisów prawa powszechnego oraz przepisów 

wewnętrznych. 

5. Użytkownicy są zobowiązani do przestrzegania zasad BHP oraz Ppoż. 



Załącznik do zarządzenia nr 1/2025 
Dyrektora Gminnej Biblioteki 
Publicznej w Jakubowie – Jakuboteki 
z dnia 7 stycznia 2025 r. 

6. Użytkownicy Biblioteki są zobowiązani do korzystania z mienia Biblioteki w sposób 

nieprowadzący do uszkodzenia, zniszczenia lub utracenia mienia oraz w sposób 

zapewniający zachowanie czystości i porządku.  

7. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy osobiste pozostawione bez 

nadzoru. 

8. Pracownik Biblioteki ma prawo poprosić o opuszczenie lokalu Biblioteki osoby, które 

swoim zachowaniem nie przestrzegają ogólnie przyjętych norm społecznych, 

w szczególności osobom pod wpływem alkoholu i/lub innych środków odurzających, 

zachowującym się niestosowanie, niebezpiecznym, agresywnym uciążliwym dla 

pozostałych Czytelników oraz wzbudzającym odrazę przykrym zapachem 

i niechlujstwem.  

§ 4. Bibliotekarz na prośbę czytelnika udziela informacji o książkach, pomaga w doborze 

literatury, korzystaniu z katalogu bibliotecznego. 

§ 5.  Skargi i wnioski czytelnicy mogą zgłaszać do dyrektora Biblioteki. 

§ 6.  Czytelnik nie stosujący się do przepisów niniejszego Regulaminu, może być czasowo, 

a w szczególnie drastycznych przypadkach na stałe, pozbawiony prawa korzystania 

z wypożyczalni. Decyzję w tej sprawie podejmuje dyrektor Biblioteki. 

§ 7. Ochrona danych osobowych czytelników 

1. Dane osobowe czytelników podlegają ochronie prawnej na podstawie 
 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: „RODO.  

2. Administratorem danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Jakubowie – 
Jakuboteka reprezentowana przez Dyrektora (adres: Mińska 15, 05-306 Jakubów, 
tel. 25 757 93 28, e-mail: biblioteka@jakubow.pl). 

3. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo 
kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 
pisemnie na adres Administratora. 

4. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu gromadzenia, opracowywania, 
przechowywania i ochrony materiałów bibliotecznych, w tym obsługi użytkowników 
(wypożyczanie materiałów bibliotecznych), tj. gdyż jest to niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) 
w związku z ustawą z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach. 

5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu, 
o którym mowa w pkt. 4 z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych 
w przepisach szczególnych. 

6. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, lecz nie 
będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. 
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7. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy 
(obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 

8. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu 
następujące prawa: 
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
d) prawo do usunięcia danych w przypadkach określonych w przepisach RODO; 
e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uznają Państwo, 
że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych (RODO); 

9. Podanie przez Państwa danych osobowych w związku z ciążącym na Administratorze 
obowiązkiem prawnym jest obowiązkowe, a ich nieprzekazanie skutkować będzie 
brakiem realizacji celu, o którym mowa w punkcie 3.  

10. Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie 
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych m.in. usługodawcom 
wykonującym usługi serwisu systemów informatycznych lub doradztwa prawnego, 
ochrony danych osobowych  jak również podmiotom lub organom uprawnionym na 
podstawie przepisów prawa.  

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Jakubowie 
- Jakuboteki 

Paulina Piotrowska 


